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申报推荐材料说明

一、报送材料的形式和要求
（一）电子版材料
1．单位推荐函。
文件名：推荐函-司局中级职称和高级工程师职称一并推荐。
（注：司局处级单位推荐意见请填写在《气象职称评审表》中，推荐意见对申报人的思想品德和职业道德、能力水平、业绩贡献等方面进行评价；其他电子版材料按照归置要求一并作为推荐函的附件。）
2．推荐人选基本情况汇总表。
文件名：汇总表-司局级处级单位简称。
3.资格审查表.
申报人个人提交以下材料：
1．评审表。请严格按照《气象职称评审表》的填表说明填写。
文件名：评审表-司局级处级单位简称-申报人姓名。（例：评审表-北京市银川市局-×××，评审表-气象中心气象台-×××）
2．个人技术工作总结。
总结申报人自取得副高级现职称以来在气象科技创新、业务服务等方面的主要业绩，特别是要总结凝练能够反映申报人业务技术能力水平的特色或亮点业务技术工作、主要创新成果等，并说明在相关业务技术领域所起的推动作用、在业界的影响和评价，以及（或）对气象科技进步和事业发展的贡献。篇幅不超过25002000字。
题目“个人技术工作总结”使用二号方正小标宋简体，题目下方用三号楷体_GB2312注明法人单位和姓名。一级标题使用三号黑体，二级标题使用三号楷体_GB2312。正文使用三号仿宋_GB2312，段落首行缩进2个字符，行间距设置为28磅。
文件名：工作总结-司局级处级单位简称-申报人姓名。
3.资格业绩材料（PDF格式）。
4.代表性成果材料（2篇以内，含封皮、封底、目录、全文内容，PDF格式）。
5.陈述答辩幻灯片（PPT格式，高级10分钟、中级8分钟）
（二）纸制材料
（1）《评审表》3份（均为原件）。
（2）《个人技术工作总结》1份（原件）。
（3）《评审表》与《个人技术工作总结》的合订本，高级工程师3526份、中级职称16份（均为复印件，且有单位推荐意见）。
（4）资格审查表（中、高级分别审核，各报一份）。
（5）代表作（共2篇）2份。
（三）报送的电子版和纸质材料，内容应真实一致。
（四）所有报送材料均不退还，请自行留底。
二、材料归置和装订顺序要求
（一）电子版材料
各单位请以压缩文件格式报送（文件名：正高级/中级职称-司局级处级单位简称，高级和中级分开压缩）。压缩文件内含：
1．单位推荐函
2．推荐人选基本情况汇总表
3.资格审查表（中、高级分别审核，各报一份）。
4．每位申报人1个文件夹（内含《评审表》、《个人技术工作总结》、资格业绩材料、代表性成果材料）；文件夹名称：申请人姓名-高级/中级-司局级处级单位简称）
资格业绩材料和代表性成果材料格式如下：
1.资格业绩材料（不含代表作）：应有封面（参考格式附后）、目录（须添加页码），按照以下顺序进行装订，并在封面。
（1）资格材料
——最高学历、学位证书复印件。
——现职称资格证书或文件复印件。
——参加培训和访问进修情况证明。
（2）经历能力材料
——主持（或骨干参加）完成科技项目、业务技术项目或重大工程项目的项目书（任务书）、验收意见、应用证明等复印件。项目书（或任务书）要能体现“完成情况”“任务下达单位”“经费”“排名”“起止时间”等要素。
——主持或骨干参加编制国家、行业或地方技术标准，司局级处级以上单位的规划计划、业务技术规范、重大气象服务报告、重大科技咨询报告、培训教材（讲义）和相关管理制度等的本人作用证明材料。
——国家发明专利、实用新型专利等证书复印件。
——个人获得县处级以上奖励证明。
——人才培养或团队建设的相关证明材料。
——论文、论著、咨询报告等成果证明材料。
2.代表性成果材料
反映或代表本人任现职以来学术技术水平的论文、论著或其他技术成果共2篇，作另行独立装订按以下格式装订：。
3．代表作：反映或代表本人任现职以来学术技术水平的论文、论著或其他技术成果，共2篇。
（1）应有封面（参考格式附后）、目录，按顺序装订，并在封面、骑缝处加盖司局级单位人事处印章。
（2）论文需复印全文,以及发表该论文的期刊封面和目录页，其中被SCI（E）收录的论文,需提供检索证明。
（3）论著可提供全册论著（全册论著可不与其他代表作合并装订）；或者复印封面、版权记录页、目录及本人所著部分的正文（应与其他代表作合并装订）。与他人合著的论著，须提供本人所著部分及字数的证明。
（二）纸质材料
纸制材料均用A4纸双面打印或复印。装订要求如下：
1．表格和工作总结等材料：
（1）《评审表》（原件）独立骑缝装订（注：不打印“填表说明”部分）。
（2）《个人技术工作总结》（原件）独立装订。
（4）《评审表》与《个人技术工作总结》的合订本（复印件）：应有封面（参考格式附后），并按《评审表》《个人技术工作总结》的顺序合在一起复印并骑缝装订。特别提醒：《评审表》的“十一、气象正高级职称评委会评审审批意见”及“填写说明”不复印。复印时连同封面请一律使用70g或80g的复印纸。
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2021年正高级工程师/工程师（或助理研究员）评审材料


1. 正高级工程师/工程师（或助理研究员）评审表
2. 个人技术工作总结

	姓    名：
	

	单    位： 
	（司局级单位）

	现 职 称：
	

	申评职称： 
	

	岗位方向：
	












2021年高级工程师/工程师（或助理研究员）业绩材料


姓    名：
单    位： （司局级单位）

现 职 称：

岗位方向：

申评职称： 

司局级处级单位办公室人事处
审核人（签名）：

  年    月
2021年高级工程师/工程师（或助理研究员）代表性成果


姓    名：
单    位： （司局级单位）

现 职 称：

岗位方向：

申评职称： 

司局级处级单位办公室人事处
审核人（签名）：

  年    月



2018年正高级职称评审
论文论著等代表性成果


姓    名：
单    位：（司局级单位）

现 职 称：

岗位方向：

申评职称： 

司局级单位人事处
审核人（签名）：

  年    月



2018年正高级职称评审
论文论著等代表性成果


姓    名：
单    位：（司局级单位）

现 职 称：

岗位方向：

申评职称： 

司局级单位人事处
审核人（签名）：

